Muhasebe – Yevmiyeler 

Amaç  işletme kayıtlarına geçirilmesi gereken günlük mali hareketlerin ilgili muhasebe hesaplarına borç / alacak işlemlerini, sistemde düzenlenen fişlere ( alım – satım faturaları, tahsilat – ödeme fişleri v.b.) istinaden otomatik yaptırmak, otomasyon harici işlemlerin manuel yapılmasını sağlamaktır. . 
Menü  : Muhasebe             ↵
Modül : Açılış Mahsubu    ↵
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Yevmiye Fişlerindeki 
    Fiş No. Sütununda ki Fişin Numarası olup Y harfi Yevmiye’yi ifade ederken ilk iki rakam  

    işlemin  yapıldığı ay sonraki iki rakam işlemin yapıldığı günün tarihinden alınmakta son üç   

    rakamda  bu bugünkü yevmiye fişi sırasını  oluşturmaktadır.     
    Tarih Sütununda ise yevmiye tarihi bulunmaktadır.
    Durum sütununda rumuzlar  yevmiyenin durumunu belirtmektedir. B durumundaki 

    Yevmiye içinde işlem olmayan ,  T rumuzlu yevmiye  işlem yapılan ancak borç – alacak  

     kayıtları denk olmayan , I harfi ile görünen yevmiye işlemleri bitirilip kontrol edilen ve   

     onaylanıp işleme kapatılan, rumuzsuz yevmiyeler işlem yapılan ancak başka işlemlerin  

     kaydının yapılableceği veya kontrola hazır yevmiyeleri gösterir.
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  düğmesi yeni yevmiye fişi yaratmak,
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 düğmesi Boş yevmiyeyi silmek (içinde işlem olan yevmiye silinemez)
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  düğmesi yevmiyeye yeni işlem yapmak veya yapılan  işlemleri görmek ve  

                         gerekirse silmek, düzeltmek,
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    kayıtlı bir yevmiye fişini bulmak,
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    işlemleri tamamlanan ve kontrol edilen yevmiye fişini/fişlerini onaylayıp 

                          kesinleştirmek,
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 işaretlenerek dönem dışı fişleri görmek için kullanılır.
Yevmiye Fişinde İşlem Yapmak İçin  
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Yeni fiş yaratmak için  [image: image13.png]


 yi tıklayın.

1. Fiş No’ya sadece büyük harf “Y” yazınız ( numara otomatik olarak tarihe göre 

      oluşacaktır.  ↵
      2.   İşlem tarihini yazınız   ↵
      3.   Durum sütununa “B” harfi gelecektir. ↵
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Yevmiye maddelerini kaydetmek için
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 yi tıklayın.
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 ya İşlemin kaydedileceği hesap numarasını yazınız ↵
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 yazılan hesap numarasına göre otomatikman yazılır. 
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 sütununa gerekli açıklamayı yapınız. ↵
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 sütununa hesap no’ya yazılan hesabın para cinsinin döviz kodu otomatikman  

                      gelir. 
      5.   [image: image21.png]sl



  sütununa işlemin  Borç veya Alacak  olarak kaydedileceği borçlu hesap için B , 
                      alacaklı hesap  için  A harfi ile belirtilir. 
                      Kaydı yapılacak her işlemde işlem sütunu otomatikman  B diye belirlenir.    

                      İşlemin   alacak olması durumunda  sütuna A  yazınız.  ↵
      6.   [image: image22.png]Déoviz Miktan



 na döviz karakterli hesaplara kaydedilecek miktarı yazınız. ↵
      7. 
a) [image: image23.png]VTL Miktan



 na kaydedilecek tutarı yazınız ↵
            b)  Döviz karakterli hesaplarda döviz tutarının YTL karşılığı  seçilen valör tarihindeki  

                 kayıtlı uygulama kuruna göre otomatikman yazılır. Ancak istenmesi halinde  bu      

                 karşılık değiştirilebilir.  

a) YTL Miktarına kaydedilen işlemden sonra yapılan enter ile sonraki satıra geçilir.

b) Satırın Hesap No.sütununda ki önceki satırda  kaydedilen hesap numarası bu satıra  

    kaydedilecek hesabın numarası yazılarak değiştirilir.

c) Satırın diğer sütunlarına gerekli işlemler kaydedilerek 3. satıra geçilir ve varsa kayıtlara devam edilir.

Kayıtlar bitirilince ↑  tuşuna basıp satırı kapatın. 
a) Yevmiye fişini  [image: image24.png]


 yi tıklayıp yazıcıdan çıkarabilirsiniz.

b) Hesabına Borç veya Alacak yapılan bir işlem ilgili kişiye bildirilmek istenirse işlemin yapıldığı satır işaretlenip [image: image25.png]


 u tıkladıktan sonra yazıcıdan çıkarılabilir.
c) Yevmiye fişinden çıkmak için [image: image26.png]


 ı tıklayınız.               
  Yevmiye’deki İşlemi Görme – Yeni İşlem Ekleme – İşlem Düzeltme – İşlem Silme .

I- Yevmiyedeki İşlemleri Görme :

Görmek İstediğiniz yevmiye fişinin üzerini tıklayınız.

Yevmiye Fişleri tablosunun altındaki “[image: image27.png]


” düğmesini tıklayınız. 
İnceleme bitince Çıkış düğmesiyle çıkınız.

II-  Yevmiye Fişine Yeni İşlem Ekleme

İşlem eklenecek Yevmiye Fişinin üzerini tıklayıp Detay düğmesiyle fişi açınız.

Ekle düğmesiyle kayda girip yeni işlemleri yapınız.
III- Yevmiye Fişinde Kayıtlı İşlemin Düzeltilmesi 

1-Yevmiye Kaydı olan bir işlemi düzeltmek için işleme ait Yevmiye Fişinin 

Detayına giriniz

 2- Düzeltmek istediğiniz sütunu  tıklayıp yeni bilgiyi yazınız.  ↵
 3- Değişikliği onaylıyormusunuz ? sorusuna kadar Enter ile devam ediniz. 
     Yes  veya Evet düğmesini tıklayarak değişiklikliği onaylayıp Çıkış yapınız.  
 IV- Yevmiye Fişinde İşlem Silme

Yevmiye Detayına giriniz.

Silinecek işlemin satırını tıklayıp Sil düğmesini tıklayın.

Silmek İstiyormusunuz?  Sorusuna Yes veya Evet’i tıklayıp onay veriniz

Silme işlemlerini bitirince Çıkış yapınız.

Bir Yevmiye Fişini tamamen silmek için kayıtlı  tüm işlemlerin tamamen silinmesi gerekir.

Detayı silinen bir fişin karşısında B (boş) harfi  olacaktır. Silmek istediğiniz Yevmiye Fişinin üzerini tıklayıp Sil düğmesiyle silme işini yapınız.

Yevmiyeyi Onaylama :İşlemi biten ve  kontrolu yapılan bir yevmiyede değişiklik yapılmasını önlemek için Onaylama yapılması gerekir.     Onay için  [image: image28.png]


  yı tıklayınız.  
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a) Seçilen tek bir Yevmiye  Fişini onaylamak için [image: image30.png](OfTek Yevmive Onaylal



 yı işaretleyin       

b) İstenen bir dönemdeki Fişleri topluca  onaylamak için[image: image31.png]@ Bir Dénemde Kesilen Yevmiyeleri Onayla



 yı işaretleyip döneme [image: image32.png]Donem (01112006 | = [10/1122006



 hangi tarihler aralığındaki yevmiyelerin onaylanacağını yazınız.
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 ile seçilen fişleri onaylayın.(Boş ve Tutmayan yevmiyeler Onaysız kalır).                      
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