Project 2013

Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

] Office

Microsoft Project 2013 6nceki siriimlerden farkli gérindyor, bu nedenle en kisa stirede 6grenmenizi

saglamak icin bu kilavuzu olusturduk.

Hizl Erisim Ara¢ Cubugu

Sik kullandiginiz komutlarin stirekli gériintr durumda
kalmasi icin bu alani 6zellestirin.

Seritteki komutlar kesfedin

Her seridin gruplari vardir ve her grupta bir dizi iliskili
komut bulunur.

Seridi gosterin veya gizleyin
Seridi gostermek veya gizlemek icin Serit Goruintilleme
Secenekleri'ni tiklatin veya Ctrl+F1 tuslarina basin.

FE S ‘GANTT GRAFIGI ARAGLARI Pazarlama Kampanyas! Plan: - Project Professional ? - 8 X
Pro'eleri 6netin GOREV KAYNAK RAPOR GORUNUM Ekip BICIM g X Tu i u Iarlnl 6rﬁntﬁ|e in
j y ’E [F81Ag Diyagrami ~ ’E T2 Kaynak Kullanimi - Al [+ D“m % Vurgula:  |[VurguYok]  ~| Zaman Olcegi Q [’:=| = Zaman Gizelgesi |_—"1 B~ F § p G g y
Projelerinizi agin, kaydedin, = Bawin - S Gamksats - 2V Teite:  [fitrevod -] [oun - QL Qe By HU Klavye kullanmayi tercih
Gantt | Gorev L imier | P Galsmalan = o ST AT Yo~ Yaknlastr Tam  Segilen Yeni — _ Makrolar
yazdirin ve paylasin. Ayrica, - e e somer | v R — g P . ediyorsaniz, seritteki komutlara
Orunu 1 y by 14 11 May 14 18 May 14 25 May 14 01 Haz 14 08 Haz 14 15 Haz 14 22 Haz 14 4 1 1Zi '
bu gorunumdese%gnglflerlve (] f@'ﬁj - Gérev Adi .| sure - | Baglangic « Bitis S G P CiClP P ISGPCCPRSGPCCPPSCPCCPPSCPCCPPSGPCCPPSGPCCEPPSEPHC er!gj]er_]_IZISagl.ay.antu§|an
hesap ayarlarini degistirin. T = pany 205 gin  Per 08.05.1 Gar 18.0; gorlntilemek igin Alt tusuna
1 A + g Stratejisi Gorinimini Gozden Gegir 27 giin Per 08.05.14 Cum 13.0 basin
2 - Hizmet/iiriin bosluklarini ve firsatlan belirle 5 giin Per 08.05.14 Car Pazarlama Lideri .
— 14.05.14
LT 3 AR 3 e = SWOT ¢dziimlemesini tamamla 5 giin Per 15.05.14 Car 21.05, Pazarlama Lideri @ 9
Goriiniimleri degistirin . = b o s e 1 P ider Ve evet, daha 6nce kullandiginiz
Dogru goriinimde daha hizli 5 = Kurulus pazarlama stratejisini gzden gecir sgin am sl Pazarlama Lideri klavye kisayollari da hala
‘o . 23.05.14 27.05.14 o
calisin. Gantt Graflgl, Gorev 6 = Yerel pazarlama stratejisini gzden gegir 1gin Car 28.05.14 Car lp:uarlama Lideri kullanilabilir.
. 28.05.14
KU”ammI’ Eklp Cahgmalarl 7 - Global pazarlama stratejisini gbzden gecir 1 giin Per 20.05.14 Per 1Pazarlama Temsilcisi
Planlayicisi veya Kaynak 29.05.14
Sandi y, . Y Y 8 - Kampanya biltcesi iin pazarlama planini g&zden gegir | 1 giin cum cum rlama Temsilcisi
ayrasl ni secin. 2 30.05.14  30.05.14
é 9 - Kurulus icin piyasaya ¢ikma galismasi olustur 1gin Pzt 02.06.14 Pzt Pazarlama Lideri
E 02.06.14
S 10 - sirket stratejisi hedeflerine uygunlugu degerler-i- 2 it €A1N2.NG 14 Car 1Pazarlama Lideri;Destekleyici
o - Rekabet avantajlari: degerlendir Gorev tek bir konumda gériintiileyin il e o1 vaart
12 - Uriin ve hizmet sinirlarni gézden gegir Pazarlama Lideri
3 = Bir nceki kampanya performansmigizdenge SO tarafta, gorev bilgileri kolayca taranabilecek lpazarlama Lideri
1 - is strateiisi Goranimiin Gexden Gecirme Tan - SEKIlAl@ S@tIF Ve sUtunlarda gosterilir. Sag 06
© . « Kampanya Kavramlan Gelitir tarafta, sure bilgileri zaman cizelgesindeki — Yakinl d
16 - Fikirleri degerlendirme siireci olustur . X P rlama Pers
v| = Fiir paylasim sireciolutar cubuklar seklinde grafik olarak goriinttilenir. 7 akinlastirin veya uzaklastirin
18 - Fikirleri topla iste hepsi ayni gériinimde. Zaman cizelgesini buyutmek
19 - Fikirleri sekillendirme ve gelistirmeyi son halin Veya ku (;U Itmek igi n
07.07.14
2 = Pazar ortamini arastir 5 gin Sal 08.07.14 Pzt & yak|n|a§t|rma kayd|r|c|s|n|
LlIK] »

Microsoft

strlkleyin.



PrOjeCt 2013 ] Office

Project 2013 ile calismaya Dort adimda proje yonetimi
baslama

Proje yonetimine yeni basladiysaniz, Project 2013 yerlesik Proje kilavuzuyla
size mUthis rahat bir baslangi¢ saglar. Baslamak icin Dosya > Yeni >

Bagslarken'i tiklatin.
Project 2013'U actiginizda goreceginiz ilk sey, yepyeni bir goriiniim olacak. Ancak bu

kadariyla kalmayin. Project 2007'den bu yana ne ¢ok gelistirme yapildigini gérmek
icin biraz daha yakindan bakin. Project 2013 sizi bos bir dosyayla karsilamak yerine,
projenizi baslatabileceginiz bir merkeze yonlendirir. Dosya > Yeni'yi tiklatin ve
projenizi baglatin.

: v g Project'e Hog Geldiniz

Project

Son Kullanilanlar

Clis

Projenizi

4 basit adimla baslatin
ECTE

Bu dort adimlik kilavuzla, Project’ten hig cilkmadan gorevleri zamanlamayi, zaman
cizelgesi olusturmayi, ilerleme durumunuzu raporlamayi, ardindan SharePoint ve
Lync kullanarak ekibinizle isbirligi yapmay1 6greneceksiniz.

Yeni proje Uizerine duslrlrken, sik kullanilan proje sablonlarina géz atin, Excel'deki
veya SharePoint sitesindeki bilgileri iceri aktarin ya da bos bir Gantt Grafigi edinmek
icin Bos Proje'yi tiklatin. Bilgisayarinizdaki, aginizdaki Project Online'daki, hatta
OneDrive'daki eski projeleri agabilirsiniz.
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Ariyor olabileceginiz seyler

Asagidaki listeyi kullanarak Project 2013'te en yaygin kullanilan arag ve komutlardan bazilarini bulabilirsiniz.

Bunu yapmak igin... Tiklatin... Ve suraya bakin...

Projenizi SharePoint'te, OneDrive'da veya Project Online kullanarak Dosya Backstage gorinimu (bu goriinimin sol tarafindaki komutlari tiklatin).
bulutta agma, kaydetme, yazdirma veya paylasma

Gorevleri baglama, gorev baglantilarini kesme, gérevlerin ana hatlarini Gorev Zamanlama grubu.

belirleme, proje tzerindeki ¢alismayi glincellestirme veya kilometre tasi

olusturma

Kisi ekleme, is ylkiini azaltma, kaynak havuzu olusturma Kaynak Ekle, Atama ve Diizey gruplari.
Gorsel rapor olusturma, raporu Excel veya Visio'ya aktarma veya projeleri Rapor Rapor gériintiile grubu.

karsilastirma

Projeniz icin temel ayarlama, ana proje olusturma veya goérevler icin CCY Proje Ekle, Ozellikler ve Zamanla gruplari.
kodlari olusturma

Proje verilerini Gantt Grafigi'nde, zaman gizelgesinde veya takvimde Goriiniim Gorev Goriiniimleri, Boliinmiis Goriiniim ve Kaynak Goriiniimleri
gorintileme grubu.
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Proje verilerini gbsterme Gorev yollarintizleme

Project 2013'le, verilerinizi baska bir programa aktarmaniza gerek kalmadan yeni,
renkli ve profesyonel raporlar olusturabilirsiniz. Resimler, grafikler, animasyonlar,
baglantilar ve daha fazlasini ekleyin; proje durumu bilgisini katiimcilarinizla ve
ekip tyelerinizle acik ve etkin bir sekilde paylasmaniz icin gereken tim 6geleri
ekleyebilirsiniz.

Gantt grafiginiz spagetti yigini gibi mi goriinliyor? Karmasik bir projede, Gantt
Grafiginiz i¢ ice ge¢mis anlamsiz cubuklar ve baglanti cizgileri gibi gortinebilir. Bu
durumu anlasilir bir hale getirmek igin, herhangi bir gérevin baglanti zincirini (veya
gorev yolunu) vurgulayabilirsiniz. Gantt Grafigi'nde Bigim > Gorev Yolu'nu tiklatin.

& H = “GANTT GRARGL ARAGLARL ‘gbrev yollan [Salt Okunur] - Project Professional T - O
GOREV  KAYNAK RAPOR PROJE  GORUNUM  Ekip Biciv saih Ozkan gl &
CICICHGEE T F X T m Tmmsoukioeic - o (W wy 5T S tm P B PR
GOREV  KAYNAK RAPOR PROE  GORONDM  Eq sain Gztan [ 5 x P sagantiara Uy Z e e e N e~
= d “ KTA O-A & Gle Oftomatk Denetle Tas Mod Gorev Ozet Kilometre T Goreve o
[ 2 = Dewre Digi Birak Zamonia Bl sl o elgesine Eke v,/ (3] Doldur
[A]vaz Tipleri - s Tipi EKe izen!
pen o e o prem  oaa
Gorevieri tarihleri ile zaman Gizelg e
Hos Geldiniz Isinizi Zamenlema  Zaman Cizelgesi Olusturma [l a A RSN Ekbinizle [soirigi Yapma Daha Fazla Bilg
Gore I Ben 12 0Tem 12 Agu2 EEE e e g2 ¢
. 0 o Sscrccrpschcchrscr e P s cRCCERSCRCCR RS CRCCR RSP CCR RS CEC
1@ -
erleme Durumunda e x
B o=
1. Rapor'u tiklatin. 2. Raporunuzu projenizin ne durumda 3. Raporu kopyalayin ve e-postaya = = —l
M . =
oldugunu vurgulamak igin uyarlayin veya slayda birakin. S 1
= =

H

GOREV  KAYNAK | REPORT  PROJ

@ o

RAPOR ARAGLARI

- Tassr
Report~ - o - in  Yénet Raporu
’ PROJEYE GENEL BAKIS s

= O o5

Rapor sekmesini tiklatin (Project 2013'te yeni eklendi), ardindan istediginiz raporu

segin. Rapor ¢izim araclarinin bircogu Excel, Word, PowerPoint ve Project'te aynidir.

“GANTT GRAFIGL

HazR A VEN GOREVLER: ELLE ZAMANLANMS

Bir gorevi tiklattiginizda, bunun tim 6nciil gorevleri tek renkle ve ardil grevleri de

baska bir renkle gosterilir.
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Project Online’l kullanma

Project Online kullaniyorsaniz, hemen her yerden, hatta Project 2013 ytkli olmayan
bilgisayarlardan bile Project'in tam stirimiine erisebilirsiniz. Tm ihtiyaciniz olan bir
Internet baglantisi ve Windows 7 veya Ustlini ¢alisan bir bilgisayardir.
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Haber Akisi OneDrive ~ Siteler Projeler ... Yonetici ~ [ITSRTLTEGN S
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Project Web App

Giris

Project Web App ile Galismaya Baglayin  suncaar
Onaylar

Q

Sitenizi paylagin.

Galismaniz izleyin

Onaylar: 0 Bekleyen

Raporlar
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Project Online’la hizmet glincellestirmeleri otomatik olarak gerceklestirildiginden
her zaman en son surtime sahip olursunuz.
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Ekibinizle konusma

Kurulusunuzda Lync 2013 kullaniyorsaniz, Project 2013'te ekip Uyelerinizle baglantida
kalmaniza yardimci olacak yeni yollar vardir. Project'ten hig cikmadan ilerleme
durumu gtincellestirmeleri alabilir, hizlica sorular sorabilir ve hatta uzun vadeli strateji
tartismalari yUrUtebilirsiniz. Farenizle bir adin tGzerine gelip anlik ileti oturumu, e-posta
ve hatta telefon aramasi baslatmaniz yeterlidir.
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Ayrica, projenizin durumuyla ilgili son haberleri almak igin ekip Uyelerinizden biriyle
gorismek, bir katiimcinin sorusunu yanitlamak veya diinyanin ébir ucundaki bir
saticyla yuiz ylize gériismek icin goriintlili sohbeti kullanabilirsiniz.
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Henuz Project 20130 olmayan kisilerle
birlikle calisma

Burada, Project’in eski bir sirimtinu kullanan kisilerle dosya paylasir veya dosya
alisverisinde bulunurken distinmeniz gereken bazi noktalari bulabilirsiniz.

Project 2013'te...
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Ne yapmaliyim?

Project 2007'de
olusturulmus bir projeyi
aglyorsunuz.

Proje Project 2013'te acili, ama baslik cubugunda [Uyumluluk
Modu] sozcuiklerini gorirsiiniiz. Bu size, projenin eski bir dosya
biciminde kaydedilmis oldugunu ve bu dosya biciminde zaman
cizelgesi, el ile zamanlanmis gorevler ve yeni alanlar gibi yeni
ozelliklerin taninmadigini belirtir.

Project 2013'tin sundugu 6zelliklerin timiind kullanmak istiyorsaniz,
projeyi en yeni dosya bicimine donustirmeniz gerekir.

Eski projeyi donlsttirmeden dnce, hala Project 2007 kullanan
kisilerle isbirligi yapmanizin gerekip gerekmedigini distnin.
Gerekiyorsa, Uyumluluk Modu'nda calismaya devam etmelisiniz.

Projede calisan kimse Project 2007 kullanmiyorsa, en iyisi projeyi en
yeni bicime donusttrmektir. Bunu yapmak igin, Dosya > Kaydet'i
tiklatin. Projeyi 2013 biciminde kaydedip kaydetmeyeceginiz
sorulur.

Projenizi Project 2010
dosyasi olarak
kaydediyorsunuz.

Proje, Project 2013'te hicbir 6zellik sinirlamasi olmadan acilr.

Dosya bicimini ylkseltmeniz gerekmez. Project 2010 ve Project 2013
bicimlerindeki projeler hicbir déntstlirme yapilmadan paylasilabilir
ve birlikte kullanilabilir.

Projenizi Project 2007
biciminde
kaydediyorsunuz.

Projenin stirimu Project 2007'ye dusurtldiginde, Project 2013'te
saglanan yeni 6zellikler (el ile zamanlama, gorsel raporlama, yeni
alanlar ve zaman ¢izelgesi goriinimu) kapatilir; ancak bu islem
projenin hala Project 2007 kullananlarla paylagsima uyumlu olmasini
saglar.

Projeyi Project 2013'ten daha eski olan Project 2007 bigimine
donusturdikten sonra, el ile zamanlama, gorsel raporlama, yeni
alanlar ve zaman cizelgesi gortinimu gibi daha yeni ozellikleri
kullanmis olabileceginiz gorintmleri incelediginizden emin olun.
Yeni 6zelliklerle olusturulan proje verileri Project 2007 biciminde
gorunir veya diizenlenebilir olmayabilir.




