Yeni Şirket Kaydetme

Amacı : İşlem ve bilgi kayıtları bilgisayarda takip edilecek şirket veya işletmelerin kaydı yapılır.
Yeni şirket veya işletme kaydını yapmak için aşağıda işlemleri yapınız.

1)  Menü    :  Şirketler/Yıllar    ↵

2)  Modül   :  Şirket İşlemleri   ↵

                   [image: image1.png]‘Sistem Yonetic

SiketYl Degistr




3) Ekrandaki tablonun sol alt köşesindeki “Ekle” düğmesini tıklayınız.
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4)  “Kod numarası”  pencereresine herhangi birşey yazmadan ↵ yapınız.

5) Kaydedilecek şirketin yasal ismini tam olarak yazınız.  ↵

6) İşyeri adresini yazınız.  ↵ 

7) Onaylı yasal adresini yazınız. ↵

8) Telefon Numarasını yazınız↵

9) Fax Numarasını yazınız ↵

10) MŞ numarasını, MŞxxxx  şeklinde yazınız. ↵

11) Vergi Dairesi numarasına MŞ no.Sunun aynını yazınız.↵

   10)  Sosyal Sigorta İşveren Sicil Numarasını yazınız  ↵

   11)  İhtiyat Sandığı İşveren Sicil Numarasını yazınız. ↵

   12)  Faaliyet alanını yazınız       ↵

13) Murakıbın ismini yazınız     ↵

14) Murakıbın adresini yazınız. ↵

15) Murakıbın Telefon numarasını yazınız ↵

16) Hesap Planı penceresine ▼ işaretini tıklayarak şirket için “Şirket Tek Düzen”, işletme için “İşletme Tek Düzen” seçeneğini tıklatınız. ↵

17) Vergi Dairesi Penceresine yükümlünün bağlı olduğu Vergi Dairesini yazınız ↵

(Eğer istenirse tablodaki “İmzalar” “Hissedarlar”, “Direktörler” sayfaları tıklanarak açılmak suretiyle gerekli bilgiler kaydedilebilir)

18) “Tamam” düğmesini tıklayıp kaydı bitiriniz.

Şirket’e ait bilgilerde herhangi bir zamanda değişiklik, düzeltme, silme veya ekleme yapılmak istenirse “Şirket İşlemleri” tablosunda ilgili şirket “Mouse”la tıklanıp tablonun altındaki “Düzelt” düğmesi tıklanır. Gerekli işlemler yapıldıktan sonra “Tamam” tıklanarak değişiklikler onaylanır. Herhangi bir değişiklik yapılmamışsa “Çıkış” düğmesi tıklanarak tablodan çıkılır.

Önemli : Şirket Bilgileri kaydedildikten sonra işlemlerinin yapılabilmesi için

“Çalışma Yılının” açılması (Bak: Çalışma Yılı Açma) gereklidir. Çalışma Yılı Açma işlemi yapılmayan bir şirketinin işlemleri yapılamaz

.
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