Sharepoint’te Web Sitesi Yonetimi

EMU Web Office
Hakan Arslan / Ergec Sentlirk




SharePoint Nedir?

Microsoft SharePoint, cesitli yeteneklere sahip kurumsal isbirligi
platformudur (Colobration Platform).

Ozelliklerinden bazilari:

* Bilgi paylasimi

* Dokiiman yonetimi

* Gelismis arama fonksiyonlari
* Form Servisleri

* Web Siteleri


Presenter
Presentation Notes
How presentation will benefit audience: Adult learners are more interested in a subject if they know how or why it is important to them.
Presenter’s level of expertise in the subject: Briefly state your credentials in this area, or explain why participants should listen to you.


DAU’de Sharepoint kullanimi

e E-kurul
https://e-kurul.emu.edu.tr
« DAU Evrak Yonetim Sistemi
http://evrak.emu.edu.tr
e DAU Web Siteleri
Akademik Birimler (Fakulte, Yiksekokul, Bolim, Program vs..), Yonetsel

Birimler, Arastirma Merkezleri, Seminer/Konferans, Ogrenci
Dernekleri/Kulupleri, Akademik Personel Web Siteleri, vs...



Presenter
Presentation Notes
Lesson descriptions should be brief.


https://e-kurul.emu.edu.tr/
http://evrak.emu.edu.tr/

DAU Web Siteleri Yonetimi Egitiminin Amaci

e Sharepoint’te web sitesi ydonetimi yetkinligini kazandirmak.
Islenecek konularin bazilari:
= Sayfa Ekleyip Menu yapisi olusturma,

Gorsel ve dokumanlari aktarip, icerik dizenleme,

Bootstrap ROW / Col yapisi ve Mobil gorinim,

Haber, Duyuru, Etkinlik ekleme,

Slider ekleyip dizenleme,

Video ve Kod yerlestirme,

Fotograf galerisi yaratma, Rendition Editleme,

Personel Ekleme, Akordion ve Tab yaratma, vs..

O

m|

O

m|

O

m|

O


Presenter
Presentation Notes
Example objectives
At the end of this lesson, you will be able to:
Save files to the team Web server.
Move files to different locations on the team Web server.
Share files on the team Web server.




Egitim icin acilan Siteler

https://shptrain02.emu.edu.tr/

https://shptrain03.emu.edu.tr/
https://shptrain04.emu.edu.tr/

https://shptrain05.emu.edu.tr/
https://shptrain06.emu.edu.tr/
https://shptrain07.emu.edu.tr/

https://shptrain08.emu.edu.tr/
https://shptrain09.emu.edu.tr/
https://shptrain10.emu.edu.tr/
https://shptrainll.emu.edu.tr/
https://shptrain12.emu.edu.tr/
https://shptrain13.emu.edu.tr/
https://shptrain14.emu.edu.tr/
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https://shptrain02.emu.edu.tr/
https://shptrain02.emu.edu.tr/
https://shptrain03.emu.edu.tr/
https://shptrain05.emu.edu.tr/
https://shptrain05.emu.edu.tr/
https://shptrain06.emu.edu.tr/
https://shptrain06.emu.edu.tr/
https://shptrain07.emu.edu.tr/
https://shptrain08.emu.edu.tr/
https://shptrain09.emu.edu.tr/
https://shptrain10.emu.edu.tr/
https://shptrain11.emu.edu.tr/
https://shptrain12.emu.edu.tr/

SharePoint’e Giris Yapma

e Footer’de bulunan Facebook logosunun altinda bulundan “Sign In”
linki tiklanarak giris yapilabilir

Authentication Required

DAU Anasayfa

The server http://sbfLemu.edu.tr80 requires a username
DAU Haberler/Etkinlikler and password.

User Mame: DAMhakan.arslan

F'-ESSWCIFIj: ##tt*#####ttt###l

Gizli giris baglantisi

Log In Cancel



Bildirimler gorebilmek icin Sin In yaptiktan sonra Ayarlar Simgesinden “Show Ribbon” u tikliyoruz.

Show Ribbon € SHARE FOLLOW

Q e {I]j

Shared with. * Bulundugumuz sayfa ile ilgili bildirimlerin
gorebiliriz.

QOQU Akdeni cditrace
UniverSiteSi Add a page

_ o -‘
Site settings

e Page, Publish, Edit ve Save digmelerinin
cikimasini saglar.

Hakan Arslan

BROWSE | PAGE  PUBLISH  VARIATIONS €) SHARE Yy FOLLOW & EDIT |

|& Checked out to you Only you can see your recent changes. Check it in.l
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Sharepoint Egitim Sitesi

On Yiizii

a Haberler / Duyurular ~ Personel

Duyurular

Tum Duyurular »

e Header

o Sayfa icerigi Boliimii
Icerik gbriniimu ve
tasarimi degistirilebilir

Duyurular




Web Sitelerin e—
Site Contents

@ Edit Links semrin s 5

> Haberler / Duyurular  ~ Personel ~ Edit Links

Site contents

Root: Contents _
Lists, Libraries, and other Apps & SITE WORKFLOWS £ SETTINGS & RECYCLE BiN (0)

Advanced Slider
Documents

mages

Root Contents mmmmmm) |7

Sidebar

Staff

EN: Contents )

TR: Contents )

en: Contents

Content Creator
Main Site News

Contact Form Messages

> Events

Mews and
Announcements

Slider

tr: Contents

Content Creator
Main Site News

Contact Form Messages

> Events

Mews and
Announcements

Slider

Documents

0 items
Meodified 4 years ago

Mews and
Announcements

1 item
Meodified 4 years ago

Site Pages

0 items
Medified 4 years ago

Subsites

This site does not have any subsites.

Events

0 items
Madified 4 years ago

Contact Form Messages Content Creator Groups Content Creator Items
0 items 0 items 0 items
Medified 4 years ago Modified 4 years ago Modified 4 years ago

Pages

10 items
Madified 16 months ago

Slider

1item
Madified 4 years ago

Images

0 items
Modified 2 years ago

Site Assets

0 items
Modified 5 years ago

Waorkflow Tasks

0 items
Medified 7 years ago

Site Editor Reference Guide
1.1
Video Tutorials




. . . . Root Site (Gelen Ziyaretgi)
WEb SItElerlnde let Dll httlo://sbf.emu.e\clrlu.trg
e Root Site, kullanicilari tarayici diline l—
gore alt sitelere yonlendirir. _
“en” Ingilizce “tr” Tlrkce
 Diller arasi gecis ilgili sayfaya dil Web Sites web Stes
degistirme baglantisi ile yapilir.
e Ingilizce Varyasyon si’gesi kaynak site | —) [,
oldugundan Sayfalar Ingilizce dilinde
yaratiimalidir. Dil degistirme + About Us © ¢ Hoklamizda
e U . v .. e Staff > © _ersone
dugmesi bu baglantiya gore calisir. . Contact » + lletisim

Admin tarafindan yaratilan sayfalar / Sistem tarafindan yaratilan Sayfalar.



Tavsiye edilen calisma Pencereleri.

SITE CONTENTS Web Sitesi ON YUZ INCOGNITO (GIZLI) SEKME
e Dokiman/ Resim Yiikleme e . . e
. , T o Sayfanin gérinumu ile ilgili tum e Ziyaretgilere sitenin gérinima
e Mend Isimleri / yer degisikligi islemler

Haber, duyuru, etkinlik ekleme
Liste GUncelleme..



Alistirma 1.0:

» Asagidaki Sayfalari Ayarlar simgesindeki Add a Page
baglantisindan ekleyelim.

 About EMU’nun altina Site Contents -> Edit Links button’undan
sayfalarin yerlerini degistirelim.

 About US
« About EMU
* Dean's Message
« Mission Vission
- Strategic Plan
« Commitees
- Image Renditions
 Brochures
« Promotional Videos
« Contact



Alistirmalar

e Alistirma 1 : About Us Sayfasi (Hello World!)
Publish yapip Turkcesini de diizenleme
Sonraki Alistirmalar icin http://staff.emu.edu.tr/egitim

o Alistirma 2 (Mission and Vision) (icerik kopyalayip diizenleme)
Publish Yapip Turkcesini de dizenleme.



http://staff.emu.edu.tr/egitim

Sharepoint Versioning System (Strim Sistemi)

Hakkimizda Sayfasi

Yeni Sayfa Publish Publish Publish
Ver 0.0 Ver 1.0 Ver 2.0 Ver 3.0

_— o e, e s .

e Save : Sizin icin kaydeder
=] - =) - - =] - o Check In: Sizin ve diger is arkadaslariniz igin
— — kaydeder. Versiyon yaratir.

Check-in  Check-in Check-in  Publish: Sayfa ziyaretcilerin de erisimine acilir
Ver0.1 Ver0.2 Ver1.1 veya son hali yayina alinmis olur. Versiyon yaratir

- e o o o = . .
o o e e e e .

“Check In” veya Publish edilmis strtimlere donus
yapilabilir.



Document — Dokiman Kutuphanesi

Haberler / Duyurular = Personel - Edit Links

»lte contents « Word, Excel, PDF, RAR, ZIP dosyalari
Advanced Slider Lists, Libraries, and other Apps ve e .. ore
D team " bu kiitiiphaneye yiiklenebilir.

Contact Form Messages

mages
0 items
Photo G ias T
hoto Galleries Medified 4 years ago

Configuration

o0 LN L ] L ]
Dosyalar yuklenmeden dnce ihtiyac
Staff Documen t
en: Contents 0 ftems 2
Moifed 4 years 29 uyulan Kiasorier yaratiir
Content Creator .
Main Site News
Contact Form Messages MNews and
Announcemen t
1 item
News and Modified g
Announcements
Slider
tr: Contents site Page
0 items

Content Creator



Images — Gorsel KUtuphanesi

- e JPG, JPEG, PNG, GIF dosyalari

Site contents
roonomene Lists, Libraries, and other Apps bu kUtu pha neye yu klenebl I I £

Advanced Slider

Ijr:::ifssa”e@c ;:Dn:_ad Form Messages ;C ) ) . .
E © Dosyalar yuklenmeden dnce ihtiyac
. duyulan klasoérler yaratilir.

Sidebar

Staff Documents
en: Contents
b P ::If ago
Content Creator
fied

Main Site News

Contact Form Messages News and
Events Announcements
Mews and P ::I .
Announcements

[l FRS S

= o -




Alistirmalar

e Alistirma 3 : Strategic Plan Sayfasi.
= Dosya Yukleme,
= Dosya ya link verme
o |conu aktif etme.



R RRRREEEEEEEE—BBEE—————
Alistirma 4 : About EMU Sayfasi.

= Gorsel Yukleme,
= Gorsel sayfa icerisine “Insert” Yapma



Bootstrap nedir?

e Bootstrap, bir grup Twitter meraklisi
tarafindan gelistirilen acik kaynakl bir
cercevedir (Framework). RESPONSIVE
HTML/HTML5, CSS/CSS3 ve JavaScript S
kodunun bir karisimidir ve amaci,
duyarli(Responsive) web siteleri ve
web uygulamalari olusturmasina
yardimci olmaktir.




Bootstrap Kolonlari..

o |cerigi parcalara bélmek icin stitunlar kullanilir. Sttunlar
duyarli(Responsive) hiicrelerdir. icerigi ekran genisligine
gore yeniden boyutlandirip farkli cihazlarda
kullanicilara daha iyi bir deneyim sunuyor.

e 12 lik 1zgara Sisteminde(Grid System) tasarlanmistir.

 Sinirsiz kombinasyon olusturmak icin i¢ ice kullanilabilir

_coL__ __coL___
Content Goes Here!! Content Goes Herel!




Alistirma 5

 Dean’s Message
= ROW / Col 6rnegi

e Cep Telefonundan Dean’s Message sayfasini ziyaret edelim.



Sayfalari Ekleyelim/Kaydiralim/Silelim

e Image Renditions Sayfasini Silelim

Asagidaki Sayfalari Ekleyelim / Kaydiralim
e Pages

= Renditions

o (Kaydirilacak) Brochures

= (Kaydirilacak) Committees

o FAQ-1

= (Kaydirilacak) Teams

= (Kaydirilacak) Promotional Videos



Image Renditions

» Exercise-6-Imge-Renditions.JPG
== gorselini indirip Image Renditions
% sayfasina farkh olcilerde ekleylim.
“““““““““ o Olculeri ve dosya boyutlarini
yazalim.

ooooooooooooooooo

CCCCCCC




Alistirma 5.2: FAQ Sayfasi

o Ziyaretcileri Turkceye yonlendirelim.
e Tlrkce FAQ sayfasini olusturalim.

» Uzerine Alert Box ekleylim. (Sorulariniz icin iletisim sayfamizdaki iletisim
formunu doldurabilirsiniz.)



Alistirma 7: Brosur Sayfasi hazirlama

* Text olarak, button olarak, gorsel olarak Dokiimanlara baglanti verme.




Alistirma 8: Tablo Ekleme

e« Committees Excel dosyasini indirip. Committees sayfasina ekleme

e Tablo Hicrelerini Birlestirme/B6lme, Satir Ekleme veya Silme, Sttun
Genisligini Degistirme, Tabloyu Silme



Alistirma 9: Teams Sayfasi

AboutUs / Team

About Us
Rector's Message

Vice Rector's Message

e Teams Sayfasinin tasarimini
olusturalim.

Chair's Message
Vision/Mission
Team

Rules of Work

Assoc. Prof. Dr. Metin Ersoy Assist. Prof. Dr. Emrah ONEY Assist. Prof. Dr. I. Erkan Arkin

Chair Member Member




Sayfalari Ekleyelim / Silelim

« Hakan-test sayfasini Turkce ve Ingilizceden silelim.

Asagidaki Sayfalari Ekleyelim / Kaydiralim
e Pages

= Promotional Film

= Photo Gallery



Embed Code / Kod yerlestirme

e Yerlestirmeye izin veren sitelerdeki icerigi, SharePoint sayfanizda
goruntulemek icin yerlestirme kodu kullanilir.

e Youtube, Facebook, twitter vs...

Ornek sayfa: https://iremu.edu.tr/tr

* GOmme kodu <iframe> etiketleriyle baslamali ve bitmelidir.

* Yalnizca glivenli web siteleri gomulebilir (URL'si HTTPS ile baslamalidir).

BROWSE PAGE PUBLISH FORMAT TEXT INSERT

; Insert Space Below ;I Toggle Col Order

S0 &en BE

= & <> — = B2 =

I;I g o \j t |;| E 4 Insert Space Up ,T_h Swap Cols

Table Picture Office 365 Link Upload Reusable Wb Embed Insert Content  Panels Alert |
- - Video - File Content - Fart Code Calumns - ){ Delete Row Boxes - - hMessages -

Tables Media Links Content Parts Embed Bootstrap Row/Column B



https://ir.emu.edu.tr/tr

Alistirma 10: Video Embed

e DAU TANITIM FILMIi 2020 — YouTube



https://www.youtube.com/watch?v=h9ulxeOhGi8

WebPart nedir?

 Web Bolumudur. Web Widget olarak da adlandirilir.
o |cerikleri sunmayi saglayan, cesitli dzellestirmeye izin veren, sayfa
icerisinde birden fazla bélmede kullanilabilen bir aractur.

e Web sitelerinde ihtiyac duyabilecegimiz WebPart’lar EMU Modules
altinda yer alir.

» Ornek Sayfa.



Alistirma 11: Fotograf Galerisi WebPart’i Ekleme

e Alistirmalardan Fotograf galerisi icin gerekli fotograflari alip ekleyelim.



Personel Ekleme

e Personel Numaranizi Staff listesine ekleyin.
o Akademik personel ekleyin.
e Personel fotograf ve CV’si portal’dan gelmektedir.



Haber / Duyuru / Etkinlik Ekleme

e Alistirma 13-14-15-16



Discard Check Out / Sayfayi geri iade etme

[bW o Uzeride calsilan ve Save yapilan sayfadan en
EHE_EH son yaratilan versiyona déonmeyi saglar.
. e Check-out da kalan sayfalar, diger editorlerler
Check Out tarafindan degisisklik yapilamaz. Sayfa chek-
(B CheckIn out da kalir.
=

¥t Discard Check Out

& Mote: Ayten Onen has this page checked out. Until it's checked in, you can't see updates or make changes.

Owvermnide Check Cut

EMLU Home EML MNews/Events



D@VWEH epage ﬁ. :.& @

ncoming Links
CL Li ,r Wie AII Tag
[l Pal No

Page bra
Layout - | Draft Check settin

Full Width Page

~ == =1 Sayfa Dlzeni (Page Layout)

e v » Onceden hazirlanmis sablondur. Sayfada

s e kullanilabilecek alanlar ve zonlar 6nceden

=| =) (=] (= belirlenmistir.

e  Committees sayfasini Body Only Full a cevirelim.
" e About Us safasini About EMU sayfasina

— yonlendirelim

= = » Pages Sayfasina Sub-Pages WebParti ekleylim.
= | e Ana sayfanin Page layout’unu inceleylim.

Sidebar




Alistirma 17: Slider Ekleme (Giris sayfasi dizenleme)

e Haber/Duyuru/Etkinlik veya 6ne cikartilmak istenilen sayfalar icin
kullantlir.
o https://fbe.emu.edu.tr/tr
o https://tourism.emu.edu.tr/en

e Konferans/Seminer Fotograf galerisi olarak da kullanilmaktadir.
o https://mcu2015.emu.edu.tr/en

17. Alistirmadaki dosyalari indirip Slider Listesine ekleylim. Ana sayfaya Slider
Webpart'ini sayfa icerisine yerlestirelim.


https://fbe.emu.edu.tr/tr
https://tourism.emu.edu.tr/en
https://mcu2015.emu.edu.tr/en

Alistirma 18: Slider Ekleme (Giris sayfasi dizenleme)

e BTYO giris sayfasina benzer bir sayfa yapalim.
https://sct.emu.edu.tr/en



https://sct.emu.edu.tr/en

List Table Webpart Ornekler

 Site Contents’de yaratilan bir liste on tarafta dilendigi sekilde
ziyaretcilere sunulabilir.

e https://grad.emu.edu.tr/en

e https://artcollection.emu.edu.tr/en/artists

e https://fas.emu.edu.tr/en/about-us/honor-and-high-honor-students-list
e https://sem.emu.edu.tr/tr



https://grad.emu.edu.tr/en
https://artcollection.emu.edu.tr/en/artists
https://fas.emu.edu.tr/en/about-us/honor-and-high-honor-students-list
https://sem.emu.edu.tr/tr

Content Creator / Icerik Yaratici

e Pages sayfasinin altina FAQ-2 sayfasi yaratalim.

* Site Contents girelim. “En Contents:” altinda “Content Creator” e
tiklaylim.

e Tek seferligine “Create Lists Now” tiklanarak Content Creator aktif
edelim.

o |htiyac duyulan gurup yaratilip Component secimi yapilir.

e Ornekler:
https://staff.emu.edu.tr/directory/en/tutorials/content-creator



https://staff.emu.edu.tr/directory/en/tutorials/content-creator
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