5. BOLUM
KAYIT YONTEMLERI
BASIT KAYIT YONTEMI:

Ticari islemlerin kaydinda basit (tek tarafli ) kayit yontemi v ¢ift tarafli (muzaaf) kayit yéntemi olmak
Gzere iki yontem s6z konusudur. Tek tarafl kayit yonteminde ticari islemin dnemli gorilen tek yoni
kaydedilir ve izlenir. Basit kayit yontemi ticari islemlerin iki yoniinden sadece énemli goriilen bir taraf
kayitlara gecirilmektedir. Bu nedenle bu yontem tam anlamiyla, eksik iki yonli kayit yontemi olarak
karsimiza ¢ikmaktadir.

CiFT TARAFLI KAYIT YONTEM:

Ticari islemlerin temel muhasebe denklemi yardimiyla takibinde ayrintili olarak izah edildigi gibi, ticari
islemler tek tarafli olmaz. Cift tarafli kayit yontemi, ticari islemler sonucu ortaya gikan karsilikli bu
iliskilerin (en az iki taraf) her iki yoniiniin de kayitlara gegirilmesi esasina dayanir.

TUTULMASI GEREKEN DEFTERLER

Muhasebede ticari islemler tutulmasi gereken defterlere usuliine uygun sekilde kaydedilmelidirler.
Kanunlarimizda tiiccarlar defter tutma bakimindan iki sinifta ayrilmis bulunmaktadir. Bunlardan
birinci sinif tliccarlar bilanco esasina gore , ikincisi sinif tliccarlar ise islem hesabi esasina gore defter
tutarlar.

Bilanco esasinda tutulmasi gereken defterler;
1-) envanter ve bilango defteri

2-) yevmiye defteri

3-) defteri kebir

4-) diger defterler

ENVANTER VE BiLANCO DEFTERI:

Bu defterde ilk kayit ise baslama tarihinde yapilir. Bu tarihte, envanter ve bilanco defterine acllis
envanteri ile acilis bilangosu kaydedilir. Her hesap donemi sonunda ¢ikarilan envanter ile bilanco ve
gelir tablosu da bu deftere kaydedilir.

ENVANTER VE BILANCO DEFTERI

SIRA ACIKLAMA TUTAR TOPLAM
NO:




YEVMIYE DEFTERI:

Bu defterde ticari islemler, herhangi bir tasnife tabi tutulmadan tarih sirasina gore alt alta
kaydedilirler. islemler iki gizgi arasina yazili. Buna ‘yevmiye’ denir. Yevmiye defterine ilk madde olarak
actlis kaydi yapilir. Daha sonra donem igerisindeki ticari islemler ortaya giktikga tarih sirasina gore
yevmiye defterine kaydedilirler.

DEFTERI KEBIR:

Defter-i kebir, glinliik defterin hesap gruplarina gore tasnif edilmis bir seklidir. Yevmiye defterine
tarih sirasina gore alt alta maddeler halinde kaydedilen ticari islemler, defter-i kebire aktarilirken her
islem ilgili oldugu defter-i kebir hesabina kaydedilir.

BORC HESABI ALACAK

Defter-i kebirin sekli yukaridaki gibi olmakla beraber derslerde temsili olarak ‘T’ seklinde kullanilir.
CIFT TARAFLI KAYIT YONTEMININ ASAMALARI

Her muhasebe déneminde ayni islemler tekrarlanir. Bu nedenle her dénem yapilan muhasebe
islemlerini kolay anlayabilmek icin 6nce bu islemler bir sema yardimiyla toplu olarak gosterilecektir.
Bu amagla diizenlenen sema ‘muhasebe akim semas’ olarak adlandirilmaktadir. isletmede bir dénem
icerisinde yapilan tim islemleri toplu olarak gdsteren semaya muhasebe akim semasi denir.



MUHASEBE AKIM SEMASI

DONEM BASI ISLEMLERI

1-

envanter defterine kaydi
2-

envanter defterine kaydi
3-

kebir kayitlari
1-

diizenlenmesi
2-

defter-i kebir kayitlari
3-

Genel gegici mizan diizenlenmesi
Doénem sonu envanteri

Kesin mizan diizenlenmesi
Hesaplarin kapatilmasi

D6nem bas! envanteri- sonuglarin

Envanterden bilangonun gikarilmasi-

Hesaplarin acilmasi- yevmiye ve defter-i

Y

DONEM iCi iSLEMLERI

islemlerin analizi- belgelerin
Dénem ici islemlerinin kaydi- yevmiye ve

Aylik kontrol mizanlarinin diizenlenmesi

N/

DONEM SONU iSLEMLERI




RAPORLAMA iSLEMLERI

1- D6nem sonu bilangosunun diizenlenmesi
2- Gelir tablosunun diizenlenmesi
3- Diger finansal tablo ve raporlarin

duzenlenmesi

DOENEM BASI ENVANTERI:
Birinci boélimde isletmenin sahip olmus oldugu tim varliklar kaydedilir.
ikinci bolimde isletmenin o andaki borglari, kisa vadeli borglardan baslamak iizere kaydedilir.
Uclincii boliimde net servetin (6z sermayenin) hesaplanmasi olusur.
ENVNTERDEN BiLANCO CIKARILMASI

Envanter islemleri tamamlandiktan sonra sira bilanconun diizenlenmesine gelir. Bilangonun
diizenlenebilmesi igin; varliklarinin borglarinin ve sermayesinin dogru bir sekilde tespit edilmesi
gerekir. Bu tespit islemi envanter islemleri ile yapilmaktadir. Bilango ‘envanter ve bilanco defteri’ nde
envanter islemlerinin bittigi yerde diizenlenir.

HESAPLARIN ACILMASI- YEVMIYE VE DEFTERIKEBIR KAYITLARI

D6nem basi envanteri cikarilip bilango dizenlendikten sonra, ticari islemlerin hesaplarda takip
edilmesi igin, bilango kalemlerinin ilgili olduklari hesaplara nakledilmesi gerekir. Ancak bu nakil isi
dogrudan dogruya bilancodan hesaplara yapilmamaktadir. Bunun igin bilanco kalemleri 6nce yevmiye
defterine kaydedilir. Bu sekilde donem bas bilancosunun yevmiye defterine ilk madde olarak
kaydedilmesine ‘acilis maddesi’ denir. Daha sonra acilis maddesindeki tim kalemler ayri ayri ilgili
olduklari hesaplara aktarilirlar. Bu aktarma isleminden sonra hesaplar agilmis olur.

DONEM iCi iSLEMLERININ KAYDI-YEVMIYE VE DEFTERIKEBIR KAYITLARI

Acihs kaydindan sonra donem igerisinde ortaya ¢ikan ticari islemlerde tarih sirasina gére énce
yevmiye defterine maddeler halinde kaydedilirler. Bu kayitlar esasinda da borglandirilacak hesaplar
madde yerinin sol tarafina, alacaklandirilacak hesaplar ise sag tarafa kaydedilirler. D6nem igerisinde
yapilan tim yevmiye kayitlari da agilis kaydinda oldugu gibi ilgili defter-i kebir hesaplarina aktarilirlar.

Yevmiye kayitlarinda en azindan bir hesap borglandirilip diger bir hesap alacaklandirilabilecegi gibi,
bir hesabin borcuna, birka¢ hesabin alacagina veya birka¢ hesabin borcuna, bir hesabinda alacagina
kayit yapilabilir. Bu kayit sekillerinden birincisine ‘basit madde’, ikincisine ‘bilesik madde’ ve
Uglncistine de ‘karisik madde’ denir.

GENEL GEGICi MiZANIN DUZENLENMESI



Cift tarafli kayit yonteminde belirli tarihlerde yevmiye defterindeki kayitlarin defter-i kebire dogru
olarak gecirilip gecirilmediginin kontrol edilmesi gerekir. Bu amagla diizenlenen cetvellere mizan
denir. Mizanlar diizenlendigi tarihe kadar yapilmis olan tim kayitlarla ilgili hesaplarin en son
durumlarini toplu olarak gosterirler. Bunlardan aylik kontroller igin diizenlenenlerine ‘AYLIK KONTROL
MIZANI’ 12. Ayin sonunda envanter islemlerinden dnce diizenlenen mizana ‘GENEL GECiCi MiZAN’
yine on ikinci ayin sonunda ancak envanter kayitlarindan sonra diizenlenen mizana da ‘KESIN MiZAN *
denir.

KESIN MiZANIN DUZENLENMESI

Kesin mizamin diizenlenmesi i¢in yine bitlin hesaplarin borglu ve alacakh siitunlari yeniden ayri ayri
toplanir.Bulunan toplamlar kesin mizan cetvelinde,gecici mizanda oldugu gibi,ilgili hesaplarin
karsilarinda ilgili situnlar kaydedilir.

TEMEL FINANSAL TABLOLARIN DUZENLENMESi (DONEM SONU BiLANCOSU KAR ZARAR CETVELI ve
GELIR TABLOSUNUN DUZENLENMESI)

Kesin mizanda borg kalani veren hesaplar bilangonun aktifine,alacak kalani veren hesaplar ise
bilanconun aktifine,alacak kalani veren hesaplar ise bilangonun pasif tafina kaydedildiginde dénem
sonu bilangosu diizenlenmis olur.

Kar — zarar cetveli defterikebirdeki “690 Donem Kari veya Zarar1” hesabinin degisik bir kopyasindan
baska bir sey degildir.Bu nedenle kar-zarar cetvelini dizenleyebilmek icin;dénem kari veya zarari
hesabinin borcundaki gider kalemleri kar-zarar cetvelinin giderler tarafina(sol taraf),hesabin
alacagindaki gelir kalemleri ise kar-zarar cetvelinin gelirler tarafina (sag taraf),kaydedilirler.Daha
sonra cetvelin giderler ve gelirler kismindaki rakamlar ayri ayri toplanir.

HESAPLARIN KAPATILMASI — YEVMIYE ve DEFTERKEBIR KAYITLARI

Hesabin kapanmis olmasi demek o hesabin borg ve alacak toplamlarinin birbirine esit olmasi
demektir.Envanter kayitlari esnasinda sonug hesaplari kendiliginden kapanacaktir.Bilanco
hesaplarinin bir kismi dénem iginde veya envanter kayitlari esnasinda kendiliginden kapanmig
olabilir.D6nem icerisinde veya envanter kayitlari esnasinda bircok hesap kendiliginden
kapanacaktir.Kapanmayan bilango hesaplarinin bir kismi borg diger kismi ise alacak kalani
verecektir.Donem bittiginde bu hesaplarin da kapatilmasi amaci ile ddnem sonunda yevmiye
defterine bir kayit yapilir.Hesaplarin kapatilmasi amaci ile ddnem sonunda yevmiye defterine yapilan
bu kayda “kapanis kaydi” denir.



