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ITEC115 

Bu derste öğrenciye, bilgisayarın temel donanım birimlerinin ve işletim sistemlerin 

tanıtılması, internet kullanımı hakkında bilgi verilmesi ve ofis programlarını kullanarak 

bilgisayarda doküman, elektronik tablo ve sunum hazırlamak için gerekli olan temel 

bilgi ve becerilerin kazandırılması amaçlanmaktadır. 
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tanıtılması, internet kullanımı hakkında bilgi verilmesi ve ofis programlarını kullanarak 
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Donanım 

I. Giriş Aygıtları 

 Klavye 

 Tarayıcı 

II. İşlem Aygıtları 

 CPU 

III. Çıkış Aygıtları 

 Monitör 

 CRT 

 LCD 

 Plazma 

 Led 

 OLed 

 Hoparlör 

IV. Depolama Aygıtları 

 Sabit Disk 

V. Haberleşme Aygıtları 

 Modem 
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İzlenecek adımlar sırası ile aşağıdaki şekildedir; 

1. İlk paragrafı yazınız. Yazdığınız paragrafı kopyalayıp 2 yeni paragraf olacak düzende yapıştırınız.  

2. Oluşturduğunuz paragrafların tümünü her iki yana hizalayınız. 

3. Satır arası boşlukları 1.5 olacak şekilde düzenleyiniz. 

4. Paragraf arası boşlukları (paragraph sonrası) 18pt olacak şekilde düzenleyiniz. 

5. Yazı tipini Arial, boyutunu 12 olarak ayarlayınız. 

6. Bu çalışmaya başlık olarak ITEC115 yazınız. Başlığı ortalayıp, vurgulu olarak yazınız (kalın), altını 

çiziniz, rengini kırmızı olarak düzenleyiniz. 

7. Son paragraftaki temel bilgi kelimelerinin tüm harflerini büyük harf olacak şekilde değiştiriniz. 

8. İkinci paragrafa görüldüğü şekilde kenar çizgisi ekleyiniz. 

9. Mevcut sıralı listeyi görüldüğü gibi oluşturunuz. ( işlemi uygularken girinti artır ve girinti azalt 

düğmelerinden yararlanınız.) 

10. Sıralı listedeki Donanım kelimesinin arkasını yeşil olarak renklendiriniz. 

11. Oluşturduğunuz dokümanı öğrenci numaranızla, PDF formatında kaydediniz. 

 

 


